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 :مقدمه

 یدادهایو رو شگاهینمابرگزاری موفق  یاستانداردها رعایت و هماهنگی ،واحد هـروی وحدت ایجاد ورـمنظبه

 هاشیهماو  هاشگاهینمارگزاری ب الزامات و اقدامات شامل راهنمای جامع عنوانبهی این دستورالعمل المللنیب

، نمایشگاهی اجرایی ستادها ،مجریان ،برگزارکنندگان ،شامل نفعانیذ همه برای آن مفاد رعایت  است، شدهتدوین

 است.سازان و پیمانکاران الزامی غرفه  ،داران غرفه

ی مند تیرضا خدمات و تضمینی کیفیت ارتقای و استاندارد برای ـتخصص رـبستدستورالعمل ایجاد یک  از این هدف

روی  خاص بر طوربهکه  استی ـی نمایشگاهدادهایروو ارزیابی  راـاج ،طراحی ،یزـیربرنامهمراحل مختلف  ،نفعانیذ

 رفاهی و مدیریتی تمرکز دارد. ،ی ایمنیهاجنبه

هماهنگی و همکاری لازم را با مسئولین مرتبط  رودیمی نمایشگاهی انتظار دادهایرو فعالان اندرکاران، دست از همه 

 در سطحی تجاری وکارهاکسبی مثبت و ماندگاری برای رشد و توسعه اتجربهامیدواریم بتوانیم  .معمول فرمایند

 کشور فراهم کنیم.

 

  

 

 
 وکار کسب و توسعه و تحول تغییر مسیر در تا نمودیم خلق متفاوت رویکردی با را دوباره شکوهی

 مهر به دهیم هم دردست دست

 آباد کنیم خویش میهن
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  نمایشگاه برگزارکننده ذینفعان جایگاه تعاریف -1ماده

 ملکردعبرشرکت دارند و  هانمایشگاه برگزاریر ـما در فعالانه که دـهایی هستننسازما یا اشخاص :ذینفعان 1-1

 تجاری، شرکای مشتریان، از ایردهـگست ذینفعان طیف دستورالعمل این در  .پذیرندمی رـتأثیه و ـگذاشت سازمان اثر

  :شوندمیف یزیر تعر بندیتقسیم در  که گیردمی دربر را شهروندان و  هارسانه   و خصوصی، ، نهادهای دولتیهاسازمان

  : ایران مال( المللیبین هایهمایشنمایشگاه ) مرکز نمایشگاه و یا مدیریت سایت  *

 ،سازیآمادهور کلیه ام عنوان مدیریت نمایشگاه محسوب گردیده و مسئولیته ایران مال بهمایش و مرکز نمایشگاه  

 د.ارعهده ده نمایشگاه را باجرایی و پشتیبانی 
 

 ریزیبرنامه، طراحی، گذاریسیاست مسئولیت که است  سازمانی یا شرکت شامل گروه این : نمایشگاه برگزارکننده *

  . دارد عهده هبدرسطح کلان  را و معرفی مجریان نمایشگاه سازماندهیو 

برگزاری یند آفر فعالیتتمامی مسئولیت برگزاری و هماهنگی د که ـهستن هاییشرکت یا رادـاف مجریان : مجریان *

نسبت به ی برگزارکنندگان وز از مراجع ذیصلاح یا از طریق معرفـبا اخذ مج توانندمیو  عهده دارند هبرا نمایشگاه 

 اجرای نمایشگاه اقدام نمایند.

قرارداد  رکننده براساسبرگزا  یا  مجری از ینمایشگاه فضای در را هاغرفه کهی هستند افراد یا هاشرکت : دارانغرفه *

 وانمندیهایت و خدمات ه محصولات،ـعرض اداره غرفه بمنظور و راـاج به طراحی، نسبت ه وـگرفت ارـدر اختی مابین فی

 .نمایندمیاستفاده  خود

 مابینفیاس قرارداد فضای نمایشگاهی را با هماهنگی غرفه دار براس که هستند هاییشرکتافراد یا  : سازان غرفه *

 .کنندمیآماده 

ارتباط و  خدمات، محصولات،  ا،هغرفه بازدید منظور هب کههایی هستندشرکتیا  افراد : بازدیدکنندگان و مدعوین* 

 .مراجعه می نمایند نمایشگاه بهدر حوزه کسب و کار  داران هـوانمندیهای غرفبا تآشنایی 

 : باشندمی دستگاهها و نهادهای دولتی و خصوصی مرتبط *

فرهنگ  – درمان و آموزش پزشکی هداشت،ب -ران وزارت صمتـان و مدیـنمایندگ : لـشام و نهادها هادستگاهاین 

 -یـنظارتی و امنیت هایتگاهدس و عمومی فراجان ـاماک هادار -تجارت ایرانه و ـسازمان توسع - و ارشاد اسلامی

 حوزه در (داران غرفه و سازان غرفه)  نمایشگاهیبرگزارکننده  هایانجمن -ایران المللیبین هاینمایشگاهانجمن 

 .باشند می و سایر نهادها و سازمانهای مرتبط ارجیخو  داخلی
 

 این  الزامات  جمله از  المللیبین  رویدادهای  و  نمایشگاه  موفق  برگزاری  استانداردهای  رعایت  رویه و ایجاد وحدت *

 اجتماعی عمل مسئولیت ویژهبهخود  هایمسئولیتهمه ذینفعان به وظایف و  رودمی دستورالعمل بوده و انتظار

 نمایند.
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 هاسامانهمشارکت در   با ،یـنمایشگاه  ی خدماتـکیف و  یـکم ارتقاء ورـمنظ به وینـدگان و مدعـکلیه بازدیدکنن *

کمی  وسعه و ارتقاء، تموجبات رشدشگاه با ارائه نظرات و پیشنهادات، نمای سایت  محل در نظرسنجی هایسیستمو 

 .نمایندمیرا فراهم  هانمایشگاه  کیفی و
 

 سازیشرایط عمومی غرفه -2ماده

بندی شده قبل از هرگونه جانمایی با درج کلی و بلوک صورتبه بایستمیسازی  غرفهواگذاری  هاینقشه 1-2

 گردد. ارائهغرفه به مدیریت اجرایی مرکز نمایشگاه  مشخصات

مایشگاه ن طبقات در ساختهبه تفکیک خودساز و پیش جانمایی از پس هاغرفهرنگی  شده چاپفایل و نقشـه  2-2

 .رددتحویل گ از افتتاح به مرکز نمایشگاه روز قبل 20ابعاد دقیق با VIPبخش ،محل قرارگیری انباریو 

موارد به تفکیک هر غرفه سازی  زاری نمایشگاه جهت اخذ مجوز غرفهروز قبل از برگ15بایست مجری می 3-2

 داران اعلام نماید تا نسبت به تحویل و اجرای آن اقدام نمایند: ذیل را به غرفه

 برآورد متراژ آن.* پلان جانمایی غرفه و 

 ویپرسپکت چهار نمای حاًیترج هاسازهعرض و ارتفاع  ،ی طولگذاراندازهه از دو نما با ـی غرفدـبعسه* طرح 

 روبرو( پشتنمای بالا با ابعاد و اندازه نمای )ارائه 

 دستورالعمل .19)د( پیوست در صفحه  * درخواست انشعاب برق مطابق بافرم

 دستورالعمل .17مطابق بافرم ب در صفحه  غرفه ساز* تکمیل فرم تعهدنامه 

 ود.شانجام نمایشگاه  مرکزکلی  براساس پلان بایستمیغرفه سازی  چیدمان و هاطرحاجرای  4-2

 جرا شود.ا مدیریت اجرایی مرکز نمایشگاه تائید و های لازمذ مجوزخبا ا بایدسازی  غرفه هایطرح 5-2

 .باشند میغرفه سازان به مرکز نمایشگاه و  هاغرفه کامل مشخصات به ارائه ملزممجریان  6-2

 .باشدمیمرکز نمایشگاه مجوز و  نقشه اولیه جانمایی شده با هماهنگیرهرگونه تغییرد 7-2

، ردـیقرارگ سالن راریـاضط ی وـورودی، خروج هایدرب روبروی هـغرفه یک یا چند ضلع ـک درصورتی 8-2

 سالن هایدربکه طوریهب ودهنماجرا  صورت بازه را ب مذکور هایضلعکه  موظفندساز  غرفه پیمانکاران و مجریان

 پوشیده نشوند.

مرکز نمایشگاه  صورت مکتوب به مدیریت اجراییهسازی را ب مجری غرفه مسئول فنی و بایستمیدارن  غرفه 9-2

 معرفی نمایند.

سقف بالای د در است ضرورت دار رؤیتقابل از طبقات بالا E1درسالن هاهـغرفسقف با توجه به اینکه  10-2

 .زیباسازی انجام شود هاهـغرف

انباری و  ری غرفه،ـقرارگی محل وابعاد  در تغییرسازی  هـغرفعملیات از تأیید نقشه نهایی و شروع  پس 11-2

 باشد.نمی مجاز VIPمحیط 
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از با اخذ مجوز ه درصد مساحت غرف 50 تا حداکثر E1&E2 طبقات هایسالندر  طبقهنیمساخت غرفه  12-2

 .است پذیرامکانمدیریت فنی ومهندسی مرکز نمایشگاه 

ریزی  کفپالت ه ـهرگون ورود ،ه سازیـدر اجرای غرف تسریع ودلیل ضرورت کنترل ترافیک بار ه ب 13-2

د نمایشگاه استفاده کف موجوپالت از امکانات  بایستمی غرفه داران صرفاًو  ممنوع بودهنمایشگاه های هـغرفدر

 .نمایند

 ،مرکز نمایشگاهشده یناساس جدول زمانی تعی بایست برداران می غرفه ،مدیریت ترافیک باراجرای منظور  هب 14-2

 د.نماین اقدام بار ورود و خروجنسبت به 

 باشد.می متر 3راهروهای فرعی و متر 4استاندارد عرض راهروهای اصلی 15-2

 شود.حسب مورد و شرایط با هماهنگی مرکز نمایشگاه تعیین میی ساز ساعت کار غرفه 16-2

 گیری ازبرای جلو غرفه اجرای محل کف کامل پوشاندن و زمین روی بر پلاستیکی پوشش کاور از استفاده 17-2

 .الزامی است و ایجاد آلودگیپوش فک به رساندن بیآس

 .باشدمی در هر شرایطی ممنوع اضطراری هایدرب مقابل و محل درسازی غرفه ضایعاتو  مصالح تخلیه 18-2

این صورت  یرغمحل تخلیه نمایند در  از و آوریجمعرا بموقع  سازیغرفه ضایعات غرفه سازان موظفند 19-2

 .باشدمیمستلزم پرداخت جریمه 

مطابق پلان و نقشه بایست برق می ، تابلوهاینشانیآتش  باکس  هواساز،  هایدریچه مقابل  غرفه  دیوار  ایجاد 20-2

 باشد. دسترسیقابلو  باز نیز بایدآنها  جلوی فضای وسایت نمایشگاه عمل شود 

  موظفند انمجری ،بودهفعالیت   (بندیو رتبه)گرید  قانونی مجوز دارای بایستمی سازی غرفههای  شرکت 21-2

 آن اقدام نمایند . رعایت ونسبت به کنترل 

دیریت م  مجوز از و اخذهماهنگی  ضرورت با صورت درممنوع بوده،  کالا در زمان برگزاری نمایشگاهخروج  22-2

 .اجرایی نمایشگاه بلامانع است 

به  ،ماهنگیاجرایی و ه امضاء مجاز جهت انجام امور اداری،دارای  ،قانونی  مجری موظف به معرفی نماینده 23-2

 باشد.نمایشگاه میمرکز 

  4 هماد  مفاد  طبق  E1 &E2&E3طبقه در یـکارگاههای آموزش و همایشسالن  یهابرنامه کلیه 2-24

 .شد خواهد الزامات انجام و دستورالعمل

ممنوع ، نمایشگاه عمومیها و غرفه فضای نمایشگاه در موضوعبا  غیرمرتبط مطالب هرگونه استقرار و نصب 2-25

 .باشدمی

در  را ،طرح استقرار متراژ، محل شمارهعنوان،  شامل  سازی غرفهاست مشخصات کامل طرح   موظف  ساز غرفه 2-26

 .محل اجرای غرفه نصب نمایند

 مدیریت ازل دستورالعم جفرم مطابق مجوز  اخذ  نمایشگاه با داخل سازی به غرفه تجهیزات  و  سایلو  ورود 2-27

 .باشدمی پذیرامکاننمایشگاه   مرکز اجرایی
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و ها دستگاه  ،عمومی ناجا اماکن اداره  سازی مجوز غرفه از روز قبل 15  است مجری نمایشگاه موظف 2-28

 نمایشگاه ارائه نمایند.مرکز     مرتبط را به هایسازمان

 است. الزامی یبرداررههباتمام  از پس مانده ی بجاهانخاله و مازاد خروج مصالح نظافت و ی،آورعجم 2-29

 ممنوع است. داخل آسانسورها نشانی و،آتشتابلوی برق کاغذ و موکت به الصاق وپوشاندن  2-30

 د.نندار است را زشدهاحرانمایشگاه  که عدم صلاحیتشان توسط مرکزاز پیمانکارانی  مجاز به استفادهمجری  2-31

ود در صورت عدم شه انجام افتتاح نمایشگا از ساعت قبل 12بایستچینی می سازی و غرفه عملیات غرفه 2-32

بران جو   تأمین تضمین محل غرفه از ضایف  (%10) درصد ده ای معادل جریمه ساعت تاخیر هر  ازای  بهرعایت آن 

 .شودمی

ها و تحویل سالن اختتامیه نمایشگاه نسبت به تخلیه غرفه ساعت پس از 24مجری موظف است حداکثر  2-33

 (درصد )ده %10عادلغرفه جریمه م آوری ازهرجمع و تأخیرساعت  عدم تخلیه به ازای هر صورت در  ،اقدام نمایند

 . شودمیو جبران  تأمین تضمینمبلغ متراژ غرفه از محل 

 صورتبه هاسالن نظافت تا هـافتی خاتمه شدهتعیین زمان بایست ظرفمی هاسالن دررفه ـغ وسازساخت 34-2

 .شود انجام مطلوب

 اهایفض یی درآرا کاذب نئوپان جهت غرفه دیوار ایجاد بنر، استند وبرای نصب چسب، میخ  از استفاده 2-35

 .ممنوع است ی نمایشگاهـمومع

 تجهیزات متحدالشکل، کار شده بالباسبیمه کار سازی ازنیروی غرفه کار برای موظفند انساز غرفه مجریان و 2-36

 استفاده نمایند.ایمنی و آرم شرکت مربوطه 

 باید از نوع سکوریت باشند. هاهـغرف در ی مترسانت 150 های بکار رفتـه با ارتفاع بیش ازشیشه 2-37

 منظور نصب بالون تبلیغاتی و آنتن شبکه بدون اخذ مجوز ممنوع است.استفاده از بام نمایشگاه به 2-38
 

 سازی ضوابط غرفه -3ماده

 خودسازغرفه 3-1
اقدام  هاغرفهمحل اجرای  برداشــت و طرح نســبت به بازدید ارائه قبل از ندموظفان ســازغرفه ویان مجر 3-1-1 

 .آوردیمعمل ه لازم را ب اقدامات وشده نظارت   تائیدبر اساس پلان  مرکز نمایشگاه درهر شرایط ،مایندن

 اه بانمایشگمرکز  موافقت ذاخ ولزوم  درصورت باشدنمی مجاز متر 24از کمتر خودساز غرفه هرمساحت  3-1-2

 .است پذیرامکان شدهتعیینتعرفه  اعمال

ساز الزام به ساخت برای 3-1-3 صب و یساز کف غرفه خود شدمیقرنیز  ن  کف تایل روی ساز بر و ساخت، با

 باشد.مجاز نمی سالن

 الزامی است.باشد که رعایت آن ارتفاع مجاز برای ساخت غرفه خودساز بشرح ذیل می داکثرح 3-1-4
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  .متر40/3 های میانیغرفهو  متر3ییانتها دیوارهای اورـمجکناری های هـغرف 3-1-4-1 

شود  محیطی انجام بهداشت رعایت اصول با بایستمی آن مربوط امکانات و سایل و انتقال و آمیزیرنگ 3-1-5

 جرائم نقدی خواهد شد. اعمالعدم رعایت مستلزم  صورت در

گچی، بلوک و  آسفالت، تیغه اک،خ ماسه، پوکه، شن، گچ، سیمان، آلات خام،آهن ،ورود مصالح ساختمانی 3-1-6

 به داخل نمایشگاه ممنوع است. نهاآمشابه 

پمپ باد  آمپر(، 50 های برش، جوش )بالاتر، دستگاهچندکاره و دیسکی برقیاره ،آلاتماشین ورود 3-1-7

اه ـنمایشگ زکـمر مجوزی و هماهنگ های خاص باگاهـدر نمایش .است ممنوع پاشیرنگوله ـلیتر( پیست20)بالاتر

 پذیر است.امکان

 ساخته )مدولار(غرفه پیش -3-2
 .باشدمی مترمربع 12 )مدولار( ساختهپیش غرفه متراژحداقل  3-2-1

 استفاده شود. مدولارتاندارد ی و قطعات اسزبندیسااز  ستیبایم ساختهشیپبرای ساخت غرفه  3-2-2

)مطابق است.شرایط غرفه خودساز ا ب لار مطابقودم ساختهپیشمجاز برای ساخت غرفه  حداکثر ارتفاع 3-2-3

 دستورالعمل( 3ماده  5بند

حقیقی یا حقوقی(  ماس )شخصتشماره  ،مشخصات طراح ساخت شامل: درحال غرفه مشخصات و اطلاعات 3-2-4

 .است ضروریحال ساخت  کنار غرفه در در  استند  بصورت برگزاریتاریخ  نمایشگاه و عنوان

صورت نیاز  . درباشدمی برگزارکنندهمجری  دهـبر عه (مدولار) هـساختپیش هایغرفهکتیبه  نصب و اجراء 3-2-5

 وافق اقدام شود.ت اساس برارائه تا ایران مال سفارش ساخت به مرکز نمایشگاه  تواندمییا کمبود زمان مجری 

هزینه  تتریس مر وها شامل مال ایران اهنمایشگ درموجود  ساختهپیش هایسازه ازاستفاده  ورتـص در 3-2-6

 .باشدمیغرفه رایگان  کف و طراحی پالت ،سازی غرفهورودی 

رعایت  با ،نماینداستفاده نمایشگاه  زابیرون  مدولار ساختهپیش هایسازه دار ازغرفه صورتی کهدر 3-2-7

کز نمایشگاه پرداخت مر مطابق تعرفهرا  کف پالت و سازی ی غرفهورود هزینه بایستمیاستانداردها و کیفیت لازم 

 نماید.

 یـآموزشـ کارگاههـای و المللــیبین همـایش نـسالـ از بـرداریبهره وابطـض -4ماده

 E1 E3&E2& واقع در طبقهو پذیرائی چندمنظوره  هایسالن و

ـــگاه  هنگام برگزاری در 4-1 ـــالن ظرفیت ازنمایش ـــتقل و یبرداربهره مجزا طوربهی المللنیب همایش س ـــای  از مس فض

 طبقات درآموزشـــی  هایکارگاههای همایش و پذیرایی و  ســـالن ازبرداری بهره  همچنینو   باشـــدمی نمایشـــگاهی

E1&E2&E3 مکاری همجریان موظف به  د.ـباشمستقل میی ـز همایش در هر شرایطـای مرکـهاساس برنامه بر

 باشند.ات مربوطه میـو رعایت الزام
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شگاه  هایسالنی ورود به اینکه  با توجه 4-2 شی ازهب E2&E1  طبقات درنمای ضای عمومی عنوان بخ شگاه   ف نمای

 .باشدمیممنوع  هامکانمیز در این  و کانتر، سازه هرگونه استقرارطبق پلان است. 

 درصــورتشــده  قرارداده دائمی و فرضپیش بصــورت پلان طبق مترمربع 90 به متراژE1  طبقهدر آینده بانک غرفه 4-3

ــت واگذاریقابل مذکور آینده غرفه بانک برداریبهرهعدم  ــای غرفه جزء این .اس ــگاهی فض ــوب  رای مجریانب نمایش محس

 شود.مین

ستفاده 4-4 ص المللیبین همایش سالن از مدت زمان ا صورت نیاز به  در ،ساعت بوده 8روزانه  فرضپیش ورتــــب

  .شودمیافزوده قرارداد اجاره نرخ به  (%10)ده درصد اضافه  ساعت هرزای ر به اـاستفاده بیشت

از است بدون مجوز از مرکز نمایشگاه مج ها ،تعطیلی غرفه و در زمان برگزاری )کنسرت( هرگونه برنامه همایش، هنری : اجرای تبصره

 برگزارکننده یا مجری مسیر دسترسی به غرفه را مسدود و امنیت آن را تأمین نماید.
 

 ییمدیریت اجرا -5ماده

گاه را با برگزاری نمایشــ دفراینکارها و اقدامات  ســتیبایمبرگزاری نمایشــگاه  نفعانذی و ربطیذ عواملکلیه  5-1

 .هماهنگ و اجرا نمایند  )لابی( ELنمایشگاه مستقر در طبقه یی مدیریت اجرا

ستقر در طبقه ییمدیریت اجرا 5-2 سئولیت هماهنگی کلی EL م شگاه م  کارهایه امور و بعنوان نماینده مرکز نمای

 دارد. به عهدهرا بر اجرای مفاد دستورالعمل  نظارت و هاهمایش واجرایی نمایشگاه 

  یشگاه است.اجرایی نمابا مدیریت ظامی انت هاییگان با هماهنگیو  خدماتی و یحراستامور کلیه  5-3

آموزشی های کارگاه ، المللیبینهمایش  سالننمایشگاهی،  خدمات فروش خصوص دراقدامات و هماهنگی لازم  5-4

 .شودمیانجام  مایشگاهن مرکز فروش طریق مدیریت از صرفاً ایرسانه و تبلیغاتی خدمات، شاپکافی،پذیراییهای النس

های داخلی های خارجی و ریالی برای شرکتارزی برای شرکت صورتبهفضاهای نمایشگاهی  خدمات و تعرفه 5-5

 .گرددمحاسبه می
 

 ضوابط فنی و مهندسی -6ماده

 بخش ساختمان الف:
 

 باشد.می متر30/2 :ارتفاع و متر 85/1 :عرض  ،متر 80/3 :عمقبا  بار  آسانسورهای  با  بار حمل  مجاز  حداکثر ابعاد -1

 کیلوگرم 3000ی بار: آسانسورها بار با حملحداکثر وزن مجاز  -2

 بر مترمربع است . لوگرمیک 400طبقات نمایشگاه  در کفوزن اجسام  -3

 .استE0  واقع در طبقه متر 80/3 حداکثر باراندازمحل در حمل بار  وسایل نقلیهجهت ورود  مجاز ارتفاع -4
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 ی مرکز نمایشگاهـی مدیریت فنی و مهندسـهماهنگبا  نـحجیم و سنگی کالا و تجهیزات ، ه خودروـهرگون ورود -5

 انجام شود.

 خود ایستا، پایدار و ایمن باشند. کاملاً  ستیبایمی نمایشگاهی هاسازه -6

 .استو پین و... یا تکیه سازه به ابنیه نمایشگاه ممنوع  پرچ، پیچ، اتصال از نوع جوش هر نوع -7

ی و یا سوراخ زیآمرنگتخریب و ، ابنیه ساختمان و، های محیطیایجاد خسارت به المان آسیب رساندن و -8

ی بتن یا کف ،یدرپوش سیمان ،کف کانال دریچه ،دیوار ، سقف، ستون ،پنجره ،ی نمایشگاهی اعم از دربهاالماننمودن 

 و مشمول پرداخت خسارت خواهد شد. استممنوع  ...و

 نمایشگاه مرکز در امکانات موجود نیاز از درصورت. استداخل نمایشگاه ممنوع  بالابر، لیفتراک بهپالت،  جکورود،  -9

 استفاده شود.

مرحله تا  ی،ساز غرفهاجرای  زمان وز تأییدشده ازمج ی باساز غرفه پیمانکار و مهندس  مستمر نماینده حضور -10

 غرفه الزامی است. در محل ،و تخریب یآورجمع

 خذ مجوز ازسازی مستلزم ا هرگونه تجهیزات غرفهورود ، شودیمنمایشگاه ساخته  محل که در ییهاغرفهبرای  -11

 نمایشگاه است. مرکز

، با رعایت کامل موازین سبک و لوازم الکتریکی استاندارد   سازی ی غرفههاستمیسبایست از سازان می غرفه -12

لوگیری ج سازی غرفه عملیات رعایت از صورت عدم در  نمایشگاه استفاده نمایند، دستورالعمل و و مقررات ایمنی

 شود.می

 خارج در الامکانیحت رسیده نمایشگاه مرکز دییتأبه  قبلاًآن  یبعدسهفایل  که طرح و خاص یهاغرفهساخت  -13

 .شود نجامنمایشگاه ا مجموعهاز 

باید  یـشیوه اجرای ردصورت نیاز به هرگونه تغییر  در انجام شود، هاهـغرفحریم  درعملیات نصب و مونتاژ صرفاً  -14

 نمایشگاه انجام پذیرد. مجوز مرکز با هماهنگی و

 رؤیت باشد. بایست قابلطرف ممنوع است، داخل غرفه می بستن کامل غرفه از چهار -15

 بخش برق: ب:
میزان  همین به توانندان میدار غرفهشده است.  پیش بینیفاز  تکبرق  آمپر 16 به میزانها باکس کف ورودی در -1

 .شودمیداده  تخصیص تعرفه اعمال  با آمپر 32 فاز سهنوع  ازصرف بیشتر م نیاز به صورت رد ،نماید استفاده

همجوار  هایبایست از تابلو برق مجاز استفاده شود، ایجاد انشعاب برق به غرفهمی برق غرفهمختلف  برای مصارف -2

 ممنوع است.

درصورت  .شودشگاه انجام نظارت مجری برق نمای ایمنی و اصولرعایت بایست با می هاغرفهی برق کشمیس -3

 اتداماست اق مسئول برق مرکز نمایشگاه مجازه ـرق غرفـسیستم ب ر درـتخلف یا خط ه نقص وـمشاهده هرگون

 ذیل را انجام دهد. 

  قطع فوری برق غرفه 
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  جلوگیری از ادامه فعالیت غرفه و تعطیل کردن غرفه تا زمان رفع نقص 

  باید بصورت کابلی باشد. کشیرشته سفید برای روشنایی و پریزها ممنوع بوده، سیم سیم دواستفاده از  -4

 و( MCB BOX) عبه فیوزمینیاتوریج جداگانه با بایست دارای فیوزغرفه می های مصارفتمامی قسمت برق -5

 برای ارتباط بین فازها حتماً از جامپر استفاده شود .

هرگونه  توجه عواقب عدم صورت در. استاندارد است و  ایمنی  اصولمستلزم رعایت   کشیبرق  اجرای عملیات -6

 باشد.عهده مجری میه آن ب حادثه و خسارت

مسئولیت  محافظ تفاده ازاس عدم صورت در  محافظ باشد،  دارای  بایستمی هاغرفه  در  برقی  هایدستگاه  ووسایل  -7

 داران است. عهده غرفهه فوق بی ههاخسارت به دستگا و آسیبهرگونه 

 انشعاب( را تغذیه نماید. 8پریز ) 8نباید بیش از  فازتکهر فیوز  -8

 .باشدمنی میخلاف اصول ای نوارچسب انشعاب با ،برای انشعابات برق باید از سوکت و ترمینال استفاده شود -9

تابلو  در روشنایی  8 حداکثر مستقل با مینیاتوری  وزـدارای فیمجزا و  کاملاًا زهیپرمدار  باید از مدارهای روشنای  -01

 .در نظرگرفته شودنشعاب ا

 ارکتند ازف تک c تیپ آمپر16حداقل پریزها مدار برای و b تیپ آمپر10حداقل با روشنایی مدار برای مینیاتوری کلید از-11

 .استفاده شود

 انجام شود. ایمنی تجهیزات و مجهز به ایحرفه ،توسط نیروی متخصص بایستمیکلیه امور برقی غرفه -12

 فندموظمجریان و پیمانکاران برق ها، غرفهخسارت ناشی از برق  بروز از جلوگیری و  نظارت  ،ریزیبرنامه منظوره ب -13

 و معرفی نمایند. نیتأم تحت پوششنمایشگاه ی هاسالنهر طبقه برای  کاربرق تکنسین

انشعاب برق  زان مصرف و نوعـه به متقاضیان از میـواگذاری طرح غرف در زمان بایست یماه ـنمایشگ مجریان -14

 قبل از غرفه سازی به مرکز نمایشگاه اعلام نمایند. ساعت 48 موردنیاز مطلع و مراتب را حداکثر

 .باشدمیساز  غرفه به عهده هاغرفهبرای برق سه فاز  موردنیازکابل  تأمین -15

 فاز سهی انشعاب رشته برا پنجو 3*5/2 فاز تکاز نوع استاندارد سه رشته برای انشعاب  ستیبایمی کشکابل -16

 استفاده شود. IP55 سوکت ازکلیه اتصالات  براید شاب 5 *5/2

 تابلو در محافظ جانRCBO کلید  ،لوله فلکسی، گیری برای انشعاب استاندارد ترمینال و میسرساستفاده از  -17

 الزامی است . Range AM 30 ) (حساسیتدرجه  بابرق 

 بایستمیها  میسرس ،  استفاده شود با روکشو  دارهیپادی بن شینه ازتابلو   درکف مدار تار و نول سیم برای اتصال -18

 د.گرد استفاده یا کاب شو عایق بندی  وـشاز وایر و  گرد

 وصل باشد. حتماً ارت آن سیم و ارتدارای باید  زهایپرکلیه -19

مرکز از مجوز   ذاخ هماهنگی و بابایست میفاز  سه آمپر و15از  برق بیش با مصرف Video Wall و اجرای نصب -20

 .انجام پذیردنمایشگاه 

 12الوژنه و LED ،مصرفکم لامپ باید از آن یجابه ،استممنوع   یاهـرشتمدادی و ، گازی یهالامپ از استفاده -21

 .استفاده شودبزرگ ولت 
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 اکیداً ممنوع است. هاموکت پراکنده از زیر و روکار صورتبهبرق  هاین کابلعبورداد -22

داخل  بایستمیبرق  های،کابلممنوع است هاغرفه فلزی داخل برق به سازه هایسیمنمودن  اتصال و مهار -23

 باشد. هاغرفهداکت مجزا و بدون اتصال به بدنه فلزی 

قطع  هاآن برق جدا و خهدوشا استفاده ازعدم  هایزمان در باید هاغرفه استفاده مورد برقی تجهیزات  و  هادستگاه -24

 اشد.ب

 .ممنوع است رسانیبرقجهت  راستانداردیغخطوط روشنایی ریسه  -25

 (HSE) زیستمحیطی و نشانآتشاصول بهداشتی، ایمنی،  -7ماده

در محل  های ویژهو مراقبت پزشکی تجهیزات به مجهز آمبولانس و پزشکی تیم به استقرار  متعهد نمایشگاه  مجریان 7-1

  باشند.نمایشگاه می

 مسئولیتبیمه  ،جراییو عوامل ا غرفه ساز ،دارهرای همه ذینفعان شامل: غرفبایست ببرگزارکننده یا مجری می 7-2

 نمایند. ارائهسوزی را حوادث و آتش مدنی،

 .است یالزام (مالرانیعنوان طرف قرارداد ابه )یراز گذارمهیبا شرکت ب مهیانعقاد قرارداد ب تبصره:

ان و عهده مجری ی غرفه بهآورجمع، تخریب و وسازاز ساختبرای پرسنل ناشی  حادثهمسئولیت هرگونه  7-3

 .باشدبرگزارکنندگان می

که  نمایشگاه خارجی و یی وارده به فضاهای داخلهابیآسی، سرقت و سوزآتش از خسارات ناشی ندمکلفمجریان  7-4

 د.را جبران نمایننمایشگاه  آوریجمع تا پایان یزسا رفهاز زمان غ آنها کارکنانعوامل و ا اهمالب

 درغیراین ،هداشت HSEدستورالعمل (مطابقPTWکار) انجام مجوز بایستمی گرم کارهای انجام برای ساز غرفه 7-5

 .باشدمیساز  غرفه به عهدهعواقب آن  صورت مسئولیت

 د.مایننکار استفاده  نوع بای باید از تجهیزات حفاظت فردی استاندارد و مناسب ساز غرفهپرسنل  7-6

سارت  7-7 ستمهرگونه تغییر در جبران خ سارت ،ایمنی  هایسی ساختمان و  ورود خ  یاطفااعلان و  تجهیزات  به 

 بر عهده مجری خواهد بود.داران غرفه و، توسط غرفه سازاننمایشگاه  حریق

ــانی مرکزخودرو و عوامل آتشاز  تواندمینده نبرگزارک 7-8 ــگاه در  نش ــتفاده بال اعمال تعرفه ترجیحی قنمایش  اس

 نمایند.

صویری و صوتی مزاحمتو   یـــــآلودگ ایجاد هرگونه 7-9 ست ممنوع غرفه محل در ت شکایت ا صورت  از  اعتراض و در

 خواهد آمد. به عملآن در غرفه ممانعت و استفاده  استقرار

 .از استمج  ها هـغرف در وات 30حداکثر اسپیکر باو بلندگو   مانند تیصو  هایسیستم از استفاده 7-10

 .منوع استهروهای نمایشگاه مو تصویری در داخل فضاهای عمومی و راوتی ص هایسیستمگذاشتن  7-11
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 نصب گردد. مترمربع 5/1ارتفاع حداقل مناسب و  و در محل دار عایقمینیاتوری باید بر روی پایه  جعبه 7-12

تابلو برق  باید فاز سهی دارای انشعاب هاغرفه، است الزامیتقسیم و تعادل بار  رعایت فاز هـسبرق در انشعابات  7-13

 .فاز باشد کنترل مدارهای حفاظتی وبا اصلی مستقل  فاز سه

 گردد. وصل برق تابلوهایرت اسیستم  کابل به یا سیم بوسیله بایدفلزی  میریا فو اسپیس  ساختهپیش یهاسازه 7-14

 نظام منی سازمانای اصولرعایت 12 شماره هـتأسیسات الکتریکی و نشری13شماره ه ـفنی نشری اصولرعایت  7-15

 .استمجریان برگزاری نمایشگاه عوامل و عهده  بر مهندسی

 مسیرهای، انشعابی ها، محلبرق هایکابل و هاتابلو، ی زمینیهاکانال اندموظف غرفه سازان و غرفه داران 7-16

 نمایند. یسازکپا اشتعال قابلموارد  و یآلودگاز  تمیز و راهروها رعایت عرض را با ارتباطی پشت غرفه

ه سیستم ارت با برق را مطمئن مجهز بت جان کابل و تابلوهای دارای حفاظ اندموظفمجریان و پیمانکاران  7-17 

 . یندنمایشگاه اقدام نما اجرایی یتمدیرتهیه و جهت انتقال برق از تابلو فرعی به غرفه با هماهنگی 

مرکز نمایشگاه بدون هماهنگی  هاالنسو سایر امکانات  نشانیآتش تجهیزات، برق هایکابل و تابلوهااستفاده از  7-18

 .ممنوع است

 ردد.گاز محیط نمایشگاه خارج  بایستمیابزار و تجهیزات کارگاهی پس از انجام کار  7-19

 .باشدمیها ممنوع سازه غرفهو  فضاهای عمومی نمایشگاهی وغرفه ها استعمال دخانیات در داخل  20-7

 پذیرایی و تشریفات -8ماده

 یـالمللبین شیهما نمایشگاه و در مرکز شاپیکافوران و ـرستمجموعه آشپزخانه،  امکانات وجود به باتوجه 8-1

پذیرایی  خدمات از  توانندمی روش ذیلسه  بهنمایشگاه  برگزاری زمان در داران غرفهو ایران مال برگزارکنندگان، مجریان 

 و مهمانان استفاده نمایند: هاغرفهتشریفات برای عوامل اجرایی  و

غذا و  8-1-1 گاه الکترونیکی فروش  مات در  expo.hoteldaranmorvarid.irبه آدرس: پذیرایی ملزو

 ها ه نماینده در محل غرفهبیا از طریق مراجعه ( نمایشگاه لابی)EL مراجعه به کافی شاپ واقع در طبقه  8-1-2

 .نمایشگاهمرکز مدیریت فروش هماهنگی با غذای گروهی  سفارش 8-1-3

و امکانات  از خدمات دــــتواننمی متقاضیانباتوجه به ظرفیت مجموعه رستوران و پذیرایی بازار بزرگ ایران مال  8-2

 مال استفاده کنند. رانـایمرکز 

 .استممنوع  هاغرفه داخل در گازاجاق، غذا کردن رمگ و وپزپختاستفاده از هرگونه دستگاه  8-3

سط ایجاد غرفه کافی 8-4 ضه غذا تو شدمیممنوع  برگزارکنندگانشاپ و عر  صرفاً داران غرفهن و برگزارکنندگا و با

 .باشندمیغرفه  داخل  درساز قهوه /سازچای دستگاه استفاده از یک مجاز به

 و بازدیدکنندگان بلامانع است. ، میهمانانیرایی در داخل غرفه ها از مدعوینپذ 8-5
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 (IT-ICT) مخابراتانفورماتیک و  -9ماده

ــ 9-1 ــادرکلیه   ... دیش و وایرلس و، ایماهواره ،مخابراتیب هرگونه تجهیزات اینترنتی،نص ــگاه  یهافض مرکز نمایش

 مرکز نمایشگاه است. فروش و انفورماتیک هایمدیریتمستلزم هماهنگی با 

اســلامی،  اطلاعات رعایت شــئونات آوریفنارتباطات و  و مقررات وزارت هانامهآیین  اســاس مقررات قانونی،رب 9-2

 روری است، درود ضـــمطابق با عرف موج هـــیافتاختصاصای ـــه IPباند و در استفاده از پهنایی ـــو امنیت اخلاقی

 .باشدمینمسئولیتی به عهده مرکز نمایشگاهی ایران مال  گونههیچصورت اثبات هرگونه تخلف از مقررات 

ـــلامی ریجمهومقررات  و قوانین  کلیـه موظفنـد برداریبهره پروانـه  دارای  دارانغرفـه  و  مجریـان 9-3  و ایران اس

 ماید.مراجع ذیربط )سازمان تنظیم مقررات و ارتباطات رادیویی کشور( را رعایت ن هاییدستورالعمل

ها با نظارت  هـــی غرفـــو معرف یـــمایشگاهن (LIVE) ه زندهـــور اجرای برنامـــمنظهپرسرعت باینترنت  تامین 9-4

 شود. صوب مرکز نمایشگاه تخصیص داده میهای مل تعرفهمدیریت انفورماتیک و اعما

 و نظافتخدمات  -10ماده

 در .است داران هـغرف به عهدهرگزاری نمایشگاه سازی و ب حین غرفه ضایعات در  و  پسماند  انتقال  و یآورجمع 1-10

 . شودمیطبق مقررات نمایشگاه رفتار  ،انجام نشدنورت ـص

  نمایشگاه عمومی  غرفه و بیرونی  فضای در مشابه  موارد  و جعبه، تنرکا مانندها رفهغل مازاد سایو قراردادن 2-10

 است. ممنوع

الزامی  نمایشگاه محیط در کار(برق نجار، آهنگر، نقاش،) کارگران  برای مناسبپوشش   بهداشتی و  اصول رعایت 3-10

 است.

 شگاهماین مرکز عهده برنمایشگاه  حین برگزاری در عمومی محوطه و راهروها  ودهمحد  در  تطبقا  خلدا نظافت 4-10

 .است

 .باشدمیجاز مبا تأیید حراست مرکز نمایشگاه قانونی  یطاشر جدوا خدماتی کار هاینیرویاز  دهستفاا 5-10

 بایستمیست ممنوع ا یـو نظافت زیـآمیرنگابزارهای  ویـشستش جهت بهداشتی هایسرویس از استفاده 6-10

 .شودمیانجام  شدهتعیینمحل  در

 یـدست  ی وـبرق هایپالتجک  و تن 5/1 بارانداز و تن 5/3  دستگاه لیفتراک موجود هایظرفیتبا توجه به  7-10

نمایشگاه   مرکز تعرفه اعمال  با جابجایی  وونقل حمل  وسایل سایر  و  تریلی آلاتماشین  این  از  استفاده، هاسالنداخل 

 است. پذیرامکان

 E0در طبقه از قسمت باراند در زبالهتفکیکی   هایسطل در  سازی رفهغاز   ناشی پسماند وزباله  تخلیهو   حمل 8-10

 .الزامی استداران رفهتوسط غنمایشگاه 
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 حراست و انتظامات -11ماده

و مقررات  نقوانیبا منطبق  ستیبایم عوامل اجراییو  یانمتصد، اندارغرفه ،برگزارکنندگانپوشش و  فتارر   1-11

 .باشدجاری کشور 

 .هستند مایشگاهنبرگزارکننده تأیید  مورد شناسایی  کارتاز   به استفادهم ملزاجرایی غرفه  عوامل و  داران غرفه 2-11

  داشته باشد. ها حضوردر غرفهمرکز نمایشگاه دستورالعمل مطابق با  ستیبایغرفه م عوامل اجرایی 3-11

 حضورغرفه  لمپپتا زمان  و باشندینمد خوه غرفک به تر  دکنندگان مجازـبازدی  تمامیخروج  از قبل داران غرفه 4-11

 است. غرفه الزامی یک نفر داخل

نگام هبه مشابه  موارد ودرگیری   سوزی،آتش  سرقت و مزاحمت، قبیله از ــــه حادثــــگونرصورت بروز ه در 5-11

شگاه  درب بازنمودن صله مراتب ها در بدو ورود و حین برگزاری نمای ست ببلافا سانیطلاعا شگاهیمرکز نماه حرا  ر

 شود.

 .باشدتکمیل فرم ج پیوست میمستلزم به داخل نمایشگاه خروج هرگونه کالا ورود و  6-11
  تبصره: 

ارائه  استحر به  خروج کالا زمان در نگهداری و نزد متقاضی بایستمی رویدادها و نمایشگاه تاپایان ( )جفرم  -1

 .گردد

رای خروج ببه منزله رسید ورود کالا نبوده و صرفاً )ج ( ی و برگزارکننده نمایشگاه در فرم ـتائید مدیر اجرای -2

 کالا کاربرد دارد.

 ... اکیداً ممنوع است. و آور، دستبند، شوکر، گاز اشکسیمبیاسلحه،  داشتن همراه 7-11

ــورت ایجاد هرگونه تنش  در 8-11 ــازی کهو ص ــگاه مرکز در ینظمیموجب ب جوس ــود نمایش ــت   ش   مرکزحراس

 طبق مقررات و ضوابط با غرفه مربوطه رفتار خواهد نمود.نمایشگاه 

ساخت سازان و غرفه غرفه 9-11 صی اخت توانند از پارکینگغرفه می داران در هنگام  با پرداخت  RGطبقه در صا

 تعرفه آن در طول برگزاری نمایشگاه استفاده نمایند.

در  اران/غرفه سازانخروج )فرم ج دستورالعمل( با تائید مجری/غرفه د و فرم ورود اساس بربار   کنترل ورود 10-11

 .شودمیاحصاء  هنگام ورود توسط حراست بصورت تجمعی

 مدعوین خروج وورود ، دسترسی -12ماده

 مربوطه ه اطلاعاتـبرنام اجرای از هفته قبلیک  حداقل  ستیبایم هاهمایشنمایشگاه و  برگزارکنندگان 12-1

ا برنامه ریزی لازم ت داعلام نماین ز نمایشگاهبه مرک (VIP) مهمانانمدعوین و  تعداد اجراء، تاریخ مراسم، نوع  :شامل

 انجام پذیرد.
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با  بایستمینمایشگاه  RGطبقه در پارکینگ از استفاده  و  دسترسی مسیرهای  مدعوین،شرایط  به  توجه با 12-2

 پذیرد. نمایشگاه اقدام لازم صورت مرکز اجراییمدیریت هماهنگی 

لوار ب -درس: تهران نمایشگاه به آجنوبی های حمل بار نمایشگاهی صرفاً از درب ورودی ضلع ورود خودرو 12-3

 .باشدمیربی بارانداز نمایشگاه ورودی ضلع غ -متری 20خیابان  -بلوار طبیعت -یاسوج

که برای ورود و دسترسی خودروهای  باشدمی E0 تخلیه بار در محوطه بارانداز نمایشگاه واقع در طبقه محل 12-4

 سایت نمایشگاه مراجعه شود.به محل تخلیه بار به به لوکیشن آدرس ورود بار 

 خودروهای :شامل گاهزمان برگزاری نمایش ذهاب درایاب و  خاص و ژهـوی یهاسیسرو از استفاده صورت در 12-5

 حراست و ماتانتظا لازم با یهماهنگ اختصاصی تردد و تشریفات ،استقرار برای اتوبوس ،بوسینیم ،ون تاکسی، ی،ـبرق

 .آید عمله ب  نمایشگاه

 هایگیتاز  هـهزین پرداخت با مال نراـبزرگ ای بازار هایپارکینگ ظرفیت از توانندمی وینـمدع وبرگزارکنندگان  12-6

 کنند. استفاده هاپارکینگ محل مستقر در

  تا کرده ، اعلامیشگاه نما  بهورود   از  را قبلویژه  ین و میهمانان مدعو  مسئولین،مجریان می بایست فهرست  12-7

 حضورشان انجام شود. برای  لازم  تمهیدات

 منظور دسترسیهرا ب اهنمایشگ  بهکالا  ورود و پارکینگ  به  دسترسی  کامل و لوکیشن آدرس بایستمیمجری  12-8

 .رساندب کنندگانمراجعهو مدعوین و  اطلاع مخاطبانبه نمایشگاه  سایتوبآسان از طریق 

 .پذیردمی با هماهنگی مدیریت فروش انجام RG اختصاصی پارکینگاستفاده از  مقررات نحوه و ضوابط 12-9

 

 خدمات رسانه و تبلیغات -13ماده

با  جوز و عقد قرارداد ماساس  و فضاهای داخلی و خارجی نمایشگاه بر هاسالنکلیه خدمات تبلیغاتی در داخل  13-1

 .امکان پذیر استازاریابی و تبلیغاتی مرکز نمایشگاه مدیریت ب

 تبصره: 
غات غرفه داران می توانند از طریق تماس و مراجعه به مدیریت بازاریابی و تبلی ،مجریان، برگزارکنندگان -1

 خدمات و ابزارهای تبلیغاتی مورد نیاز خود را براساس پلتفرم تهیه نمایند.

آوری آن به عهده مرکز نمایشگاه اجرای هرگونه تبلیغات از مرحله طراحی، نصب و ابزارهای تبلیغاتی و جمع -2

 باشد.می

نجام ااز طریق مراجعه به مدیریت بازاریابی و تبلیغات مال ایران  بزرگ بازاراستفاده از ظرفیت تبلیغاتی  -3

  .پذیردمی

و مجرب  با تیم متخصص ایرسانه و محیطی تبلیغات پوشش منظوربهنمایشگاه  تبلیغات و رسانه مدیریت خدمات 13-2

 .نمایدمی ارائهآن  اخذ تعرفه با را ایرسانهتبلیغاتی و خدمات 
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ــطریق مراجع ازرسانه  و تبلیغاتی خدمات دریافت برای توانندیم مجریان نمایشگاهی و برگزارکنندگان 13-3  به سایت هـ

 نمایند. اقدام تبلیغاتو  مدیریت بازاریابییا نمایشگاه 

 .شودرگزاری میادر سایت بو   اعلام مرکز نمایشگاه  تبلیغاتی توسط هایتعرفه 13-4

ــبزارهای تبلیغاتی در داخل نظارت براجرای ا 13-5 ــالن ها و فض ــگاه به عهس ده مدیریت روابط اهای عمومی نمایش

 .باشدمیعمومی و رسانه 
 

 رسانه  لیغاتی وعناوین خدمات تب 13-6

 تبلیغات محیطی داخل و خارج نمایشگاه* 

 اسپانسری، برندینگ تبلیغات* 

 تلویزیونی استودیو رادیو نمایشگاه،* 

 فضاهای مجازی، در ایرسانهخبری  پوشش وانجام مصاحبه  *

 شدهضبطخبری بصورت آنلاین یا  کنفرانس *

 لایت باکس متنوع شامل ویدیو وال، ال ای دی، نمایشگرهای درتبلیغات * 

 هاغرفه وآموزشی  هایکارگاه، هاهمایش، هابرنامهاز  برداریفیلمعکاسی و * 

  هاهمایش، هانمایشگاهاسم افتتاحیه و اختتامیه برگزاری مرو  ریزیبرنامه* 

 با تیم متخصص و مجرب  هابرنامه اجرای* 

 ، نصب استیکر و تابلوهای تبلیغاتی.تبلیغاتی تیزرهایتهیه * 

 و سایر فضاهای مجازی گرام*تبلیغ در پیج اینستا

 رتاژ خبری و مصاحبهو*تهیه رپ

 مالنمایشگاه و بازار بزرگ ایران جینیسادیجیتیال در *پخش فیلم 

 .دارانفهحسب تقاضای غر نمایشگاهی هایغرفهمعرفی منظور هب Off line( و Live)*اجرای برنامه زنده 

همایش و کارگاههای آموزشی از طریق  های*هرگونه نیاز سمعــــی و بصری و هماهنگــــی درخصــــوص سالن

 پذیرد.مدیریت روابط عمومی و رسانه انجام می 
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 هاغرفهکارت شناسایی مجریان و متصدیان  -14 ماده

خدماتی  نیروهای و تیم پذیرایی  ،عوامل اجرائی از مدیران، افراد در غرفه اعم شناسایی برای همه ازکارت استفاده 1-14

 .استالزامی مجری و هولوگرام نمایشگاه   به مهر شرکت  هورمم

ام و نام خانوادگی، نمشخصات کامل آنان شامل:  با ذکر هاغرفه  نسبت به معرفی مسئولین بایستمی  مجریان 2-14

 سمت در غرفه، عنوان غرفه، سالن محل اجرای غرفه و تلفن تماس به مرکز نمایشگاه اعلام نمایند.

 کار  حسن انجام ضمانت - 15ماد 

بانکی به  یا چک نامه انتضمکار انجام   حسنمنظور تضمین هقرارداد ب  هنگام عقد درمجری یا   برگزارکننده 1-15

 .نمایندمیقرارداد را به مرکز نمایشگاه متعهد و تحویل خالص مبلغ  (%20) درصدبیست  معادل

 جبران و أمینتتحویلی  بانکیچک یا نامهضمانت محل دستورالعمل از خسارت وارده بموجب مفاد هرگونه 2-15

 .شودمی

 برانج و تأمین آن محل وارده از خسارت بروز صورت تا در داران اخذ غرفه لازم از ضمانت یا مجری برگزارکننده 3-15

 مایند.ن

 این  ردمندرج  جرایم مالی یا وارده خسارت هرگونه شده داده  تضامین محل  است از نمایشگاه مجاز  مرکز 4-15

چگونه و جبران نموده و هی تأمینی نمایشگاه یاجرا  مدیریتو   فنی کارشناس گزارش را براساس دستورالعمل

 باشد.نمی شخصوص قابل پذیر این در اعتراضی
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 :* پیوست ها و ملاحظات

 

 هاهمایش ی پیوست دستورالعمل و الزامات برگزاری نمایشگاه وهافرم -1

 هتائید مجری یا برگزارکنند هب - فرم الف رسید تحویل و تعهد اجرای کامل مفاد دستورالعمل *

 با تائید مدیریت اجرائی نمایشگاه – سازی فرم ب مجوز غرفه *

 و تائید حراست نمایشگاه انبه درخواست غرفه دار  –و تجهیزات  کالا و خروج مجوز ورود فرم ج *

 گاهاجرائی نمایش به درخواست غرفه دار/ غرفه ساز و با تائید مدیر – درخواست انشعاب برق غرفهد فرم   *
 

 

 رـسنت الک اره تماسـدستورالعمل باشم خصوص این در نمایشگاه زـارتباط با مرک و ورت لزوم برای تماسـص در -2

شماره  شگاه به  سان پیام یا آدرس 09129985553نمای ط ارتبا @iranmall-exhibitionبا آیدی بله و ایتا  های ر

 برقرار گردد.

ستورالعمل  صره  6و بند  201و ماده  15با این د  در  52/40/1404در تاریخ  الف/5/1404-720شماره  باتب

 به مجریان ابلاغ گردید. اجراثبت و جهت  لما رانیادبیرخانه نمایشگاه 
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 الف(فرم )

 برگزاری نمایشگاه تاو الزامدستورالعمل و تعهد اجرای مفاد  تحویل رسید

   ...........................عنوان نمایشگاه 

ــشیمگواهی      ــدستورالعمل و الزامات برگاز یک نسخه  ودـ  رانیای المللنیب هایهمایش و زاری نمایشگاهـ

ضمام فایل  لما ...  ...........................انب ...................جتحویل این ......................................... تاریخ درآن را  PDFبه ان

رسانی به  اطلاع بمنظورو بوده  آن مفاد کامل یاجرابه  متعهد آگاهی باکه  گردید ی نمایشگاهمجر /برگزارکننده

ـــه ذینفعان مرتبط) برگزارکننده  تخصصی آن را در سایت PDF سازان( فایل داران و غرفه غرفه مسئولین،کلیـ

 .خواهد شدنمایشگاه بارگزاری 

 

 مجری نمایشگاه/برگزارکنندهی خانوادگ نام ونام 

 ءامضامهر و                                                                                   
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 ( ب) فرم 

 یغرفه ساز یمجوز اجرا

 

 

 ایران مال المللیبینمرکز نمایشگاه و همایش                                                                                              غرفه دار/شرکت غرفه ساز

 اء       امض                                                                 امضاء                                                                                                     

 

 شرکت برگزارکننده / غرفه ساز: نمایشگاه / مشخصات -الف

ـــرکت برگزار کننده :  ..................................................... نام مدیرعامل : ................................... .........................................................نمایشـــگاه:  عنوان ........ ش

.................. ت غرفه: ................................................................ شــرکت غرفه ســاز: ............................................................................... موقعیســالن نمایشــگاهی: 

...........................................................    شــماره تماس:............................. ..............................نماینده غرفه ســاز: شــناســه ملی: .................................................... 

 ................ مترمربع...متراژ غرفه : .........

 :ارک لازم جهت اخذ مجوز ساخت غرفهمد -ج  

  نمایشگاهبرگزارکننده به مرکز  /مجوز ساخت غرفه سازی از مجریارائه. 

  حداقل از سه نما بعدیسهتحویل فایل غرفه سازی شامل پلان جانمایی غرفه و طرح. 

  موردنیازغرفه سازی و انشعابات ودی رو هایهزینهارائه فیش واریزی بابت 

 

............................................... ضمن آگاهی از اجرای مفاد اینجانب ................................................... به نمایندگی از شرکت غرفه ساز / غرفه دار 

 دارم .دستورالعمل و الزامات برگزاری نمایشگاه مراتب آمادگی خود را جهت اجرای غرفه سازی اعلام می
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 (د )فرم

 درخواست انشعاب برق سه فاز
 

 

 :کنندهدرخواستمشخصات نمایشگاه و شرکت  -الف

 ......................................سالن نمایشگاهی: ....................................   .............................عنوان نمایشگاه: ................................................................

 . .........................................: ........................................................  شناسه ملی:  ........................................  نماینده : . کنندهدرخواستشرکت 

........................................ ..................................غرفه: ....................................................... اجرای شماره تماس: ............................................   موقعیت

 :یدرخواست برق انشعابو نوع مقدار 

 واریزی:مبالغ  -ب

 1404......... ریال        شماره فیش: ...............................................                         تاریخ:      /      /............................مبلغ: .......................................
 

 

 استانداردهایبا رعایت  واگذارشدهخود را تا محل انشعاب اصلی  موردنیازکلیه تجهیزات الکتریکی کننده باید شرکت درخواست -ج 

 .… مین نماید. از قبیل کابل، تابلوی برق وأنمایشگاهی ت دستورالعملجاری کشور و 

صات فوق. ...........................................اینجانب ...................... -د شخ سئولیت  ضمن معرفی پیمانکار گردممی متعهد با م ضوابط و کلیه م

صول ایمنی  شگاه و همایش بین و مطابق مقررات)فنی، ا ستفاده از لوازم  هایو مسئولیت المللی ایران مال(الزامات مرکز نمای قانونی ا

قانونی ناشــی از عدم اجرای صــحیح را جاری کشــور را رعایت نموده و تمامی مســئولیت مدنی، حقوقی و  اســتانداردهای تائیدمورد 

 . باشممی دارعهده

ستفاده  تذکر: شعاب برق غرفه ملزم به ا ضیان ان ستگاه ازکلیه متقا شندمیتثبیت ولتاژ برق  هاید صورت بروز  با ست در  و بدیهی ا

 .باشدمیانشعاب برق و مسئول غرفه  گیرندهتحویلناشی به عهده  هایمسئولیتنوسان و ایراد خسارت به دستگاه، کلیه 

ـ  نمایشگاه .......................... نـــسال در رـــمستق ........................................ه..............ـــغرف مسئول ....................................................... اینجانب -ه

ه تحویل ـصحیح و سالم از تکنسین مربوطل و را بطور کام (رت)ابا رعایت قوانین ایمنی مطمئنی  380آمپر  16انشعاب برق سه فاز 

و مسئولیت ناشی از عدم اجرای  حضورداشتهاین شرکت تا پایان نمایشگاه در غرفه  الاختیارتاممسئول برق  گردممی گرفته و متعهد

 دارعهدهخود را ( برچیدن کابل، کلید، مینیاتوری و ...)کی تا روز آخر صــحیح مقررات برق و همچنین نگهداری کلیه تجهیزات الکتری

 .باشممی

 

 برق مرکز نمایشگاهمسئول                          برگزارکننده یا  و امضای مجری تائید                     غرفه دار/غرفه ساز :درخواست کننده    

 


